	[image: image1.emf]
	URZĄD GMINY CZORSZTYN z/s w MANIOWACH
ul. Gorczańska 3, 34-436 Maniowy
tel.: 18 2750070, fax: 18 2750987, e-mail:  gmina@czorsztyn.pl
	

	
	KARTA INFORMACYJNA
	



	Sprawa
	Ewidencyjny podział nieruchomości

	Podstawa prawna
	· ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami                      (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 344 z późn. zm.), 
· rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu dokonywania podziałów nieruchomości (tj. Dz. U. Nr 268 poz. 2663),

· ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.  kodeks postępowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 775 z późn. zm.).

	Miejsce załatwienia sprawy
	Urząd Gminy Czorsztyn z/s w Maniowach

pok. Nr 9

	Jednostka odpowiedzialna
	Referat Infrastruktury Rozwoju Gospodarczego

Izabela Bańkosz
tel. 18 2750070 wew. 109, e-mail: ibankosz@ug.czorsztyn.pl 

	Wymagane dokumenty


	Etap I - wniosek o wydanie postanowienia o możliwości podziału nieruchomości – nie                          dotyczy podziałów dokonywanych w trybie art. 95 ustawy o gospodarce nieruchomościami.

Załączniki:

1. dokumenty stwierdzające tytuł prawny do nieruchomości,
2. wypis z katastru nieruchomości,
3. kopia mapy katastralnej obejmującej nieruchomość podlegającą podziałowi,
4. wstępny projekt podziału opracowany na kopii mapy zasadniczej – egzemplarzy tyle ile stron postępowania.
Etap II - wniosek o wydanie decyzji zatwierdzającej podział nieruchomości.

Załączniki:

5. dokumenty stwierdzające tytuł prawny do nieruchomości*

6. wypis z katastru nieruchomości *

7. kopia mapy katastralnej obejmującej nieruchomość podlegającą podziałowi*

8. mapa sytuacyjna z  projektem podziału nieruchomości przyjęta do zasobu przez Starostę Nowotarskiego, Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Nowym Targy – oryginał odbitki.

9. protokół z przyjęcia granic nieruchomości

10. wykaz zmian gruntowych

11. wykaz synchronizacyjny

* dotyczy podziałów dokonywanych w trybie art. 95 ustawy o gospodarce nieruchomościami
12. Pełnomocnictwo, jeżeli nie występuje właściciel, współwłaściciel, użytkownik wieczysty

	Opłaty
	za wydanie postanowienia i decyzji nie pobiera się opłaty

	Termin załatwienia sprawy
	Sprawę załatwia się bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 
30 dni wydanie postanowienia, 30 dni wydanie decyzji.

	Tryb odwoławczy
	Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Nowym Sączu, ul. Gorzkowska 30, 
33-300 Nowy Sącz, za pośrednictwem Wójta Gminy Czorsztyn w terminie 
14 dni od dnia doręczenia decyzji.

	Uwagi
	podział geodezyjny nieruchomości wykonuje geodeta posiadający uprawnienia zawodowe. Podziału dokonuje się na koszt osoby zainteresowanej.

	Dokumenty do pobrania
	Wzory wniosku

Oświadczenie o zrzeczeniu się prawa do odwołania.


